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cadrul procedurii operationale

4. Formular de distribuire - difuzare / Lista persoanelor la care se 4
difuzeaza editia / revizuirea in cadrul editiei procedurii operationale

S. Formular de analiza a procedurii 5
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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea

EDITIEI sau a REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI procedurii

operationale

Nr. [Elemente Functia Numele si prenumele Data Semnéatura
crt. privind
responsabilii /
operatiunea
1. 2. 4. S.
2.1. |Elaborat Inspectori gscolari  [Prof. LALYER RALUCA
Prof. CUZMANOV CARMEN
Director CIRAE Prof. OVIDIU TODERICI
Arad
2.2. [Verificat Inspector scolar Prof. VAIDA MARGARETA
2.3. |Aprobat Inspector scolar Prof. PELLEGRINI NICOLAE

general




3.Formular de evidenta a modificarilor / Situatia editiilorsi a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia / revizia in Componenta | Modalitatea de | Data de la care se |Data de la care se
crt. cadrul editiei revizuita revizuire aplica prevederile | retrage editia/
editiei / revizuirii | revizuirea editiei
editiei
1. 2. 3. 4. S.
3.1. [Editia |
3.2. [Revizuirea 1.1. Calendarul Modificare 20 mai 2020
desfasurarii calendar
evaludrii desfasurare
sihosomatice |activitate evaluare
3.3. |Revizuirea 1.2.
3.4. [Revizuirea 1.3.

Editia a [I-a

Revizuirea II. 1.

Revizuirea I1.2.

Revizuirea I1.3.




4.Formular de distribuire - difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia

/revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. (Scopul Ex. Compartiment [Functia Nume si Data Semn.
crt. |difuzarii |Nr. prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
4.1. |Aprobare |1 Conducere Inspector scolar Nicolae
general adjunct PELLEGRINI
4.2. |Aplicare |1 Domeniul juridic|Consilier juridic Cornelia [oana
TAMAS
4.3. |Aplicare 23 Curriculum i |Inspectori Conform statului
inspectie Scolari de functii
scolard aprobat
4.4. |Aplicare Membrii Inspector scolar Conform Postare
Comisiei general deciziilor grup ISJ
judetene de inspectori scolari si Arad/server
inscriere in informacieni [SJ Arad
invatamantul
primar 2020-
2021
4.5. |Aplicare Unitatile de Directori, membri ai (Conform Postare site
invatamant consiliilor de deciziilor 1.S.J. Arad,
preuniversitar de administratie ale Postare
stat care unitatile de site-uri
scolarizeaza invatamant unitati de
eleviin clasa  [preuniversitar, invatdmant,
pregdtitoare in  |membrii comisiei de Postare
anul scolar inscriere in forum ISJ
2020-2021 invatamantul primar Arad,
2020- 2021 din postare
unitatea de avizier
invatamant scoli
4.6. |Arhivare |1 Comisia de Inspector scolar - Anca Marilena
monitorizare a  [secretar CMSCIM  [LUPEI
SCIM




5. Formular de analiza a procedurii

5.1. Compartimentul care Curriculum si inspectie scolara
exprima punctul de vedere

5.2. Numele si prenumele Inspector scolar general adjunct, prof. PELLEGRINI Nicolae
conducatorului
compartimentului

5.3.a) AVIZUL FAVORABIL [Data Semnatura




6. SCOPUL procedurii operationale

Prezenta procedurd prezintd modalitatea de analizd si de solutionare a situatiilor
exceptionale ale copiilor care nu se incadreaza in trangele de varsta prevazute de metodologia
aprobatd prin OMEC 3277/17.02.2020, OMEC 4244/12.05.2020 si cereri de amanare a

inscrierii in Tnvatamantul primar.

Scopul acestei proceduri consta in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul
de analiza si de solutionare a situatiilor exceptionale ale copiilor care nu se incadreaza in
transele de varsta prevazute de metodologia aprobata prin OMEC 3277/17.02.2020, OMEC
4244/12.05.2020 si cereri de amanare a inscrierii in invatamantul primar.



7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura prezintda modul de analizi si de solutionare a situatiilor

exceptionale ale copiilor care nu se incadreaza in trangele de varsta prevazute de metodologia
aprobatd prin OMEC 3277/17.02.2020, OMEC 4244/12.05.2020 si cereri de amanare a
inscrierii in Invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021, conform art. 53 alin. 2.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin hotararea Consiliului de

administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Arad.

8.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
Aceasta activitate depinde de activitatea:

Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021;
Personalului de specialitate din Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
Arad;

De aceasta activitate depind 1n cadrul activitatii efectuate:

Directorii unitatilor de Invatamant preuniversitar de stat;
Membrii comisiilor de inscriere in invataméantul primar 2020-2021 din unitatile de
invatamant preuniversitar;

Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021;

Unitatile de invatdmant din judetul Arad;

Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza sa inceapa
clasa pregatitoare in anul scolar 2020-2021;

De aceasta activitate beneficiaza urmatoarele compartimente:

Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021;
Membrii comisiilor de inscriere in invatdimantul primar 2020-2021 din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat.

DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de




referinta
Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale:
a. Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile i completarile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

b. Legislatie secundara

- OM.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei de
inscriere a copiilor in invataméantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

- OMEC 4244/12.05.2020 pentru modificarea si completarea calendarului si metodologiei
de Inscriere a copiilor In invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021 aprobate prin
O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020

c. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii

Regulamentul-cadru de organizare i functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul de ordine interioard a Inspectoratului Scolar Judetean Arad inregistrat la 1.S.J.
Arad cu nr. 3303/2/28.01.2020;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar
aprobat prin O.M.E.N.C.S. nr. 5079/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Circuitul documentelor;
- Regulamentul de organizare si functionare al CJRAE Arad nr. 2156/04.10.2019;

- Regulamentul Intern al CJRAE Arad nr. 2157/04.10.2019;
- Codul de etica al angajatilor CJRAE Arad nr. 2155/04.10.2019;



9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura
operationala

a. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr.  [Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

3. Revizuirea in cadrul editiei Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

4. Diagrama de proces Schema logicé cu forme grafice care reprezinta etapele si
pasii realizarii unui proces sau unei activitati.

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

INr.  |Abrevierea Termenul abreviat

P.O. Procedura operationala

E. Elaborare

V. Verificare

A. Aprobare

Ap. Aplicare

1

2

3.

4. Av. Avizare
5

6

7

Ah. Arhivare




10. DESCRIEREA activitatii sau procesului

10.1 Generalitati

In conformitate cu art. 22 si 23 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile

si completarile ulterioare, care prevad ca

,,Sistemul nafional de invatamant preuniversitar cuprinde urmdtoarele niveluri:
a) educafia timpurie (0-6 ani), formatd din nivelul anteprescolar (0-3 ani) i
invatamantul pre scolar (3-6 ani), care cuprinde grupa micd, grupa mijlocie Si grupa mare;

b) invatamantul primar, care cuprinde clasa pregatitoare Si clasele I-IV;”

si art. 29 care prevede trangele de varstd pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare

(2) In clasa pregatitoare sunt inscrigi copiii care au implinit vdrsta de 6 ani pdnd la
data inceperii anului scolar. La solicitarea scrisa a parintilor, a tutorilor sau a sustinatorilor
legali, pot fi inscrisi in clasa pregatitoare si copiii care implinesc varsta de 6 ani pdnad la
sfarsitul anului calendaristic, daca dezvoltarea lor psihosomatica este corespunzdtoare.

(3) In clasa pregatitoare din invitamdntul special sunt inscrisi copii cu cerinte
educationale speciale, care implinesc vdrsta de 8 ani pana la data inceperii anului scolar. La
solicitarea scrisa a parintilor, a tutorilor legali sau a sustinatorilor legali, pot fi inscrisi in
clasa pregatitoare §i copii cu ceringe educationale speciale cu vdrste cuprinse intre 6 §i 8 ani
la data inceperii anului scolar.”
precum si art. 53 alin. 2 din OMEC 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021
care precizeaza
,,Situatiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreaza in transele de varsta prevazute de
prezenta metodologie si cererile de amdnare a inscrierii in invagamadntul primar vor fi
analizate §i solutionate de Comisiile judetene in baza unei proceduri proprii. Parintii/tutorii
legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor aflafi in situatii exceptionale §i cei care depun
cerere de amdnare a inscrierii in invatamdntul primar vor fi orientafi catre CJRAE in
vederea consilierii privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului”,
in vederea asigurdrii aplicarii prevederilor mai sus citate de catre unitatile de invatamant
preuniversitar, Inspectoratul Scolar Judetean Arad a elaborat prezenta procedura.

Asadar, analiza si solutionarea situatiilor exceptionale de inscriere in clasa pregatitoare si

de amanare a inscrierii se va realiza cu respectarea:

10



- prevederilor O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si Metodologiei
de inscriere a copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021;
- prevederilor OMEC 4244/12.05.2020 pentru modificarea §i completarea calendarului si
metodologiei de inscriere a copiilor in Tnvatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021
aprobate prin O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020;
- prezentei proceduri operationale.
10.2 Documentele utilizate
a. adrese de comunicare catre unitatile de invatdmant din judet;
b. site-ul ISJ Arad;
10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale:
a. registrul de intrari-iesiri al ISJ Arad
10.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in Tnvataméantul primar 2020-2021
b. Membrii comisiilor de inscriere in invatimantul primar 2020-2021 din unitatile de
invatamant preuniversitar de stat
c. Inspectorii scolari care au in teritoriu unitdti de invatdmant cu nivel primar;
10.3.3. Resurse financiare
achizitionarea consumabilelor in vederea desfasurarii activitatilor specifice de catre comisia
judeteand de inscriere in Invatamantul primar 2020-2021 si comisiile de inscriere in
invatadmantul primar 2020-2021 din unitatile de invatimant preuniversitar
10.3.4. Resurse informationale
a. baze de date privind legislatia aplicabila
b. colectia Monitorul Oficial al Romaniei
LEX.exe
. Site-ul ISJ Arad http.://www.isjarad.ro/

e o

- informatiile care fac obiectul procedurii

- note de relatii, rapoarte si alte documente;
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10.4. MODUL DE LUCRU

Nr. |[Etapa Descrierea operatiunilor

crt.
1. 2.

1. Elaborarea procedurii 1. In cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Arad, procedura
operationale specifice “Situatii exceptionale ale copiilor care nu se incadreaza in transele
scrise, formalizate si de varsta prevazute de metodologie si cereri de amanare a inscrierii
aprobate de CA al ISJ in invatdmantul primar” este intocmitd de inspectorul scolar pentru

invatamant primar si inspectorul scolar responsabil cu dezvoltarea
resursei umane din ISJ Arad.

2. Procedura este aprobatd de consiliul de administratic al
Inspectoratului Scolar Judetean Arad, in temeiul dispozitiilor art.
53 alin. (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2020-2021 aprobata prin O.M.E.C. nr.
3277/17.02.2020 si OMEC 4244/12.05.2020 pentru modificarea si
completarea calendarului si metodologiei de inscriere a copiilor in|
invatamantul primar pentru anul scolar 2020-2021 aprobate prin|
O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020.

3. Procedura se comunica unitdtilor de invatamant de stat si privat
si unitatilor de Tnvatamant prescolar.

4. Prezenta procedurd constd in stabilirea pasilor si etapelor care
fac obiectul acestei proceduri;
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Situatia de cerere de
inscriere in invatamantul
primar pentru copiii
care nu se incadreaza in
transele de varsta
prevazute de
metodologie

1. Se au in vedere copiii care implinesc 6 ani cu incepere din
01.01.2021;

2. In perioada 26 mai 2020 - 30 iunie 2020 parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care nu se incadreaza in
transele de varsta prevazute de prezenta metodologie pot depune o
cerere n scris (anexa) la Centrul Judetean de Resurse si Asistenta
Educationald Arad (CJRAE AR) si solicitd o programare pentru
consiliere privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al
copilului, la nr. de fax 0257/214570, de luni pana vineri in
intervalul orar 10.00-14.00 sau prin postd pe adresa CJRAE Arad,
str. Mucius Scaevola, nr. 9 sau pe adresa de email
cjrae_arad@yahoo.com. Modelul cererii - tip se gaseste pe site-
ul CJRAE Arad www.cjracarad.ro , la sectiunea Inscriere
Invatamant Primar.

3. Conform programarii, personalul de specialitate din cadrul
CJRAE va consilia parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali ai copiilor care nu se incadreazda in trangele de varstd
prevazute de prezenta metodologie. Se va Intocmi un proces verbal
intre parinte si specialistul din cadrul CJRAE, semnat de
specialistul din cadrul CJRAE. Consilierea se poate realiza si prin
intermediul convorbirilor telefonice (la nr. de tel. 0257/214570), iar
documentele aferente se vor transmite scanate prin intermediul
casutei postale pe adresa de mail cjrae_arad@yahoo.com sau pe
fax nr. 0257/214570.

4. Parintele primeste, In urma activitatii de consiliere, un proces
verbal 1n copie scanatd pe o adresd de email declaratdi de
parinte/reprezentant legal.

5. Parintele depune o cerere la secretariatul ISJ Arad in atentia
Comisiei Judetene prin care solicitd analiza i solutionarea
solicitdrii. Cererea va fi insotitd de o copie a procesului verbal
primit de la CJRAE. Cererea si procesul verbal primit de la CJRAE
se pot transmite scanat pe adresa de email a Inspectoratului Scolar
Judetean Arad invprimar_isjarad@yahoo.ro .

6. ISJ arad va intocmi un raspuns la cererea parintelui si, dupa caz,

va recomanda parintelui solicitarea unei Recomandari din partea
gradinitei/unitatii de Invatdmant pregcolar pe care o frecventeaza
copilul. Doar in baza raspunsului de la ISJ, se poate realiza
Recomandarea din parte gradinitei. Raspunsul ISJ va fi transmis
scanat pe o adresd de mail valida declaratd de catre parinte in|
cerere.

in functic de Recomandarea primiti de la gradiniti, se urmeaza
etapele de 1inscriere in invatdméantul primar sau etapele de
reinscriere  prescolar. Recomandarea unitatii de invatamant
prescolar se realizeazd 1n baza adresei MEC nr.

1083/DGIP/18.05.2020.
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Situatia de amanare a
inscrierii in
invatimantul primar in
anul scolar 2020-2021

1. Se au in vedere copiii care la data de 01.09.2020 au 6 ani
impliniti si care solicita mentinerea in gradinita peste varsta
legala de scolarizare, adici améanarea scolarizarii in anul 2020-
2021.

2. In perioada 26 mai 2020 - 30 iunie 2020 parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care nu se incadreaza in
transele de varsta prevazute de prezenta metodologie pot depune o
cerere 1n scris (anexa) la Centrul Judetean de Resurse si Asistentd
Educationald Arad (CJRAE AR) si solicitd o programare pentru
consiliere privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al
copilului, la nr. de fax 0257/214570, de luni péana vineri in
intervalul orar 10.00-14.00 sau prin postd pe adresa CJRAE Arad,
str. Mucius Scaevola, nr. 9 sau pe adresa de email
cjrae_arad@yahoo.com. Modelul cererii - tip se gaseste pe site-
ul CJRAE Arad www.cjracarad.ro , la sectiunea Inscriere

Invatamant Primar.

3. Parintele va transmite cererea si un document medical din care
sa rezulte un diagnostic care justifici amanarea inceperii anului
scolar eliberat de medic de familie/medic specialist pe adresa de
email cjrae_arad@yahoo.com sau pe fax nr. 0257/214570.
Consilierea se poate realiza si prin intermediul convorbirilor
telefonice (la nr. de tel. 0257/214570). Modelul cererii - tip se
gaseste pe site-ul CJRAE Arad www.cjraearad.ro , la sectiunea
Inscriere Invatamant Primar.

4. Personalul de specialitate din cadrul CJRAE va consilia
parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care
solicitd ~ améanarea  inscrierii in  invatdméantul  primar.
Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal va prezenta un
document medical din care sd rezulte un diagnostic care justificd
amanarea inceperii anului scolar eliberat de medic de
familie/medic specialist si va argumenta solicitarea de amanare a|
inscrierii, intocmindu-se un proces verbal 1intre pdrinte si
specialistul din cadrul CJRAE, semnat de specialistul din cadrul
CJRAE Arad.

5. CJRAE va transmite citre ISJ Arad o adresd cuprinzand Lista
nominald a copiilor amanati pentru anul scolar 2020-2021.

6. IS] Arad va aduce la cunostinta unitatilor de invatamant
prescolar adresa de la CJRAE Arad.
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11.

RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii

operationale

NT. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I jur v v VI
Crt.
0 2 3 4 5 6
1. Inspectori gcolari
Angajati ai 1.S.J. Arad, conform statului de functii
2. Inspector scolar general adjunct sau contabil sef \Y
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4. Inspector scolar general A
S. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap
- Inspectie scolara - inspectorii scolari conform statului de
functii aprobat
- Management institutional
- Angajati ai [.S.J. Arad, conform statului de functii
- unitati de Invatamant (daca este cazul)
- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM Ah
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12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

NT. Denumire Elaborator |Aproba |Nr. Loc arhivare Perioada
anexa |anexa exem arhivare
plare
0 1 2 3 4 S 6
1. Diagrama de proces ISG 1 La Manualul de  |Cu procedura
proceduri -
CMSCIM
2. Legea Educatiei Parlamentul 1
Nationale Nr. 1/2011 |[Romaniei
cu modificarile si
completarile
ulterioare
3. Decizii ale [SJ 1 La Manualul de  |Cu procedura
Comisiei judetene de proceduri -
coordonare a inscrierii CMSCIM
in invatamantul primar
2019-2020, la nivelul
ISJ Arad si la nivelul
unitatilor de invatamant
4. OMEC nr. MEC 1 La Manualul de  |Cu procedura
3277/17.02.2020 proceduri -
CMSCIM
S. OMEC MEC 1 La Manualul de  |Cu procedura
4244/12.05.2020 pentru proceduri -
modificarea si CMSCIM
completarea
calendarului i
metodologiei de
inscriere a copiilor in
invatdmantul primar
pentru anul scolar
2020-2021 aprobate
prin O.M.E.C. nr.
3277/17.02.2020
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OMECTS nr.
5530/2011 privind
Regulamentul cadru de
organizare §i
functionare a
inspectoratelor scolare

MECTS
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