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PROCEDURA OPERATIONALA

»Repartizarea elevilor la clasa pregititoare in anul gcolar 2023-2024

dupi finalizarea procesului de inscriere”

Cod PO- 011.01

Editia: I
Revizuirea 1.4.
1. CUPRINS
Nr.component
i in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale  |[Pagina
procedurii
operationale

0. Pagina de garda 1

1% Cuprins 1

2. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici saua| 2
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

3. Formular de eviden{a a modificarilor / Situatia editiilor si a reviziilor in 3
cadrul procedurii operationale

4, Formular de distribuire-difuzare / Lista persoanelor la care se difuzeaza| 4
editia/revizuirea in cadrul editiei procedurii operationale

5. Formular de analizi a procedurii 5

6. Scopul procedurii operationale 5

7. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5-6

8. Documentatia aplicabila procedurii operationale (documente de 6
referintd)

0. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 7

10. Descrierea activititii sau procesului 8-14

1. Responsabilitati 14

12, Anexe, formulare, inregistréri, arhivari, inclusiv diagrama de proces 15
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2. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea

EDITIEI sau a REVIZIEI iIN CADRUL EDITIEI procedurii_

operationale

Nr. |[Elemente Functia [Numele si prenumele Data Semndtura
crt.  |privind
responsabilii /
operatiunea
I 2. 4. ;
2.1.  |Elaborat Inspectort scolariProf. LALYER Raluca 29 03 2023
Prof. CUZMANOV Carmen 25 03 202
2.2.  [Verificat [nspector scolar |Prof, BARBOCZ Isabella
ireneral adjunct 30. 03-’29’23
2.3,  |Aprobat Inspector gcolar [Prof. GONDOR Marius Sorin
general 3052023

[ ]
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3. Formular de evidentii a modificiirilor / Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr.criEditia / reviziain| Componentare| Modalitatea de | Data de la care se |Data de [a care se
t. cadrul editiei vizuiti revizuire aplicd prevederile | retrage editia/
edifiei / revizuirii | revizuirea edifiei
editiei
l. 2. 3. 4. 5.
3.1. |Editial
3.2. [Revizuireal.l. | Calendar - Elaborarea 25.08.2020 18.09.2020
- Misuri privindicalendarului
prevenireasi | Stabilirea unor
combaterea masuri privind
efectelor prevenirea §i
pandemiei de [combaterea
COVID-19 efectelor
pandemiei de
COVID-19
3.3. |Revizuirea 1.2. |[Calendar Calendar 19.03.2021 10.09.2021
3.4. [Revizuireal.3. [Calendar Calendar 29.03.2022 05.09.2022
3.5. [Revizuirea 1.4.  [Calendar Calendar 04.04.2023

Editia a I1-a

Revizuirea [I. 1.

Revizuirea 1.2,

[Revizuirea I1.3.
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4. Formular de distribuire-difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia/

revizia in cadrul editiei procedurii operationale

-"’.51-5”\‘{.
i . AT T
NT. ]Scopul Ex. [Compartiment [Functia Nume gi Data emh: eo*'Sx"\
crt. difuzirii  [Nr. lprenume rimirii |/ s o) \
1. 2. B . 5. 6. I &
4.1, |Aprobare 1 Conducere Inspector scolar [Marius Sorin VAT
P eneral GONDOR 94.03. 202 5&{’
4.2.  |Aplicare 1 Oficiul juridic [Consilier juridic [Cornelia Ioana Ad
TAMAS k.0,
4.3. {Aplicare 23 Curriculum si  |Inspectori Conform statului
inspectie scolari de functii aprobalwp#_olt 02
fscolard
4.4, |Aplicare Membrii Inspector scolar [Conform Postare
Comisiei weneral deciziilor grup L.S.J.
judetene de inspectori scolari 04.04 %Bﬁrad
finscriere in i informacieni
invafdmantul
primar 2023-
2024
4.5.  |Aplicare Unitatile de Directori, Conform {Postare site
invafdmant membri ai deciziilor 1.S.J. Arad,
preuniversitar degconsiliilor de o4 .04. JggPostare
stat care ladministratie ale | site-uri
scolarizeazd unitijile de lunitati de
cleviinclasa  [inva{imant invat{imant,
pregétitoare in  |preuniversitar de Postare
anul scolar stat, membrii forum 1SJ
2023-2024 comisiei de iArad,
inscriere in {postare
invatamantul avizier
primar 2023- scoli
2024 din unitatea ’
de invatimant
4.6. |Arhivare 1 Comisia de Inspector scolar - Adina Avacovici
monitorizare a  [secretar
SCIM CMSCIM
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S. Formular de analizi a procedurii

5.1, Compartimentul care Curriculum si inspectie gcolari
exprima punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele [nspector scolar general adjunct, prof. BARBOCZ Isabella
conducatorului
compartimentului
5.3. a) Avizul favorabil Data: 209 03 202%
Semnatura:

6. SCOPUL proceduri operationale

Prezenta procedurd prezinti modul de repartizare prin tragere la sorti pe clase/formatiuni de
studiu a elevilor inscrisi in clasa pregititoare in anul gcolar 2023-2024, dupi finalizarea
procesului de inscriere.

Scopul acestei proceduri const in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul de
repartizare pe clase a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, in anul scolar 2023-2024, dupa
finalizarea procesului de inscriere.

7. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Prezenta procedura prezinta constituirea formatiunilor de studiu i modul de repartizare pe
clase/formafiuni de studiu a elevilor inscrisi in clasa pregititoare in anul scolar 2023-2024,
dupi finalizarea procesului de inscriere.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei prin hotirdrea Consiliului de
Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Arad.

Principalele activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
a. Aceastd activitate depinde de activitatea:

» Inspectorului scolar pentru invdgimant primar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Arad;

Membrilor Comisiei judetene de inscriere in inva{amantul primar 2023-2024;

b. De aceastd activitate depind in cadrul activit3tii efectuate:

Directorii unitatilor de inva{imant preuniversitar de stat;
Membrii consiliilor de administratie ale unitatile de invitimant preuniversitar de stat;
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® Membrii comisiilor de nscriere in invatimantul primar 2023-2024 din unititile de
invatimant preuniversitar de stat;

Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:

* Inspectorul scolar pentru invatamant primar din cadrul Inspectoratului Scolar Judefean
Arad;

* Unitatile de invatimant din judetul Arad,

* Parintii/tutorii legali instituifi/reprezentantii legali ai copiilor care urmeaza si inceapa
clasa pregatitoare in anul gcolar 2023-2024;

De aceast activitate beneficiaza urmitoarele compartimente:

* Membrii Comisiei judetene de inscriere in invitimantul primar 2023-2024;

* Membrii comisiilor de inscriere in invifaméntul primar 2023-2024 din unitatile de
invatdmant preuniversitar de stat;

* Membrii consiliilor de administraie ale unitigile de invi{imant preuniversitar de stat;

8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale/
documente de referingi

Documente de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate:

Legislatie primari
Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile $i completarile ulterioare;
Ordinul Secretariatului General al Guvernului ar. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entité{ilor publice;

Legislatie secundarii
O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodelogiei de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar;
Calendarul inscrierii in invatdmantul primar pentru anul gcolar 2023-2024, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3704 din 17.02.2023;
0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;
O.M.EN.CS. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitaile de
invatimant;

Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4.183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitifilor de invaamant
preuniversitar ;

Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5.154 din 30 august 2021 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile
de inva{amant preuniversitar ;

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitiitii
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificdrile gi completérile ulterioare;
Regulamentul de ordine interioar’ a Inspectoratului Scolar Judetean Arad;
Nota MEC nr. 57/RLB/24.02.2020, inregistrati la 1SJ Arad cu nr. 172/M/25.02.2020;
Circuitul documentelor.
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9. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR utilizati in procedura

a. Definitii ale termenilor utilizati:

operationali

INT.
ert.

Termenul

Definitia i / sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

1.

Procedura operafionali

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdtii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul deruldrii procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiald sau actualizat3, dup3 caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de regul3, sub 50% din
continutu! procedurii.

4.

Diagrama de proces

Schema logicd cu forme grafice care reprezinti etapele i pasii
realizdirii unui proces sau unei activitati.

b. Abrevieri ale termenilor utilizati

INr.  |Abrevierea Termenul abreviat

crt.

I P.O. Procedura operationali
2, E. Elaborare

3. V. Verificare

4. Av, Avizare

5. A. Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare
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10. DESCRIEREA activitiitii sau procesului
10.1 Generalititi

in conformitate cu art. 3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificrile si
completérile ulterioare, principiile care guverneaza invatdmantul preuniversitar si superior,
precum si invifarea pe tot parcursul vietii din Romania sunt, printre altele, principiul echitafii
(in baza ciruia accesul la fnvafare se realizeazd fard discriminare), principiul asiguririi
egalitdtii de sanse, principiul transparenfei {concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a
deciziei si a rezultatelor, prin comunicarea periodica si adecvati a acestora).

De asemenea, conform art. 3 lit. d) din O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare,
dispozitiile ordonante se aplica tuturor persoanelor fizice sau juridice, publice sau private,
precum si institutiilor publice cu atributii in ceea ce priveste sistemul educational.

In vederea asiguririi aplicarii prevederilor mai sus citate de citre unitatile de invifimant
preuniversitar de stat, Inspectoratul $colar Judetean Arad a elaborat prezenta procedura.

Procedura operationald a fost elaborati in temeiul dispoziiilor art. 11 lit. b} din
OM.ENN.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregirii scolarilor in unitiile de
invafdmant, precum i a art. 47 alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din Metodologia de inscriere a
copiilor in invatdméntul primar pentru anul gcolar 2023-2024, aprobati prin OME nr.
3445/17.03.2022.

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartizare a elevilor in clasele pregititoare, bazat pe
transparentd si in beneficul tuturor copiilor ce isi fac debutul in inva{imantul primar in anul
gcolar 2023-2024, previne toate formele de discriminare enumerate in legislatie.

Asadar, repartizarea elevilor in cadrul formatiunilor de studiu ce urmeazi a se constitui
pentru anul gcolar 2023-2024 se va realiza cu respectarea stricti a:

- principiilor transparenfei, echiti{ii, nondiscriminirii §i incluziunii enuntate in Legea
educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificirile si completdrile ulterioare, precum si in legislatia
in vigoare;

- prevederilor O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile i completarile ulterioare

- prevederilor O.M.EN.C.S. nr, 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in
unitatile de invadmant;

- prevederilor O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscricre a
copiilor in invi{amantul primar si Calendarului inscrierii in invd{aimantul primar pentru anul
scolar 2023-2024, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3704 din 17.02.2023;

- prezentei proceduri operafionale.

in vederea unei transparente totale a procesului de repartizare a elevilor in cadrul
formatiunilor de studiu in unitdtile de invatimant din judeful Arad, Inspectoratul Scolar
Judefean Arad, prin intermediul Comisiei judefene de inscriere a copiilor in invatimantul
primar si a inspectorilor scolari cu atributii in monitorizarea activitatii din cadrul unitagilor de
invdtdmant va verifica si indruma intregul proces de repartizare in vederea asigurarii egalitaii
de sanse a copiilor la educatie.

Prevederile prezentei proceduri nu se aplics unitatilor de invatdmant care au o singuri clasa
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pregititoare pe nivel sau unitatilor de invafimant care au structuri /cladiri arondate, iar parintii
au optat pentru o anumiti structurd/clidire, {indnd cont de proximitatea domiciliului faja de
structura/cladirea respectiva.

10.2 Documentele utilizate
a. adrese de comunicare citre unititile de invaimant din judet;
b. site-uiui ISJ Arad;
10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale:
a. registrul de intrari-iesiri al [SJ Arad
10.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2023-2024;
b. Membrii comisiilor de inscriere in inva{amantul primar 2023-2024 din unitatile de
invitdmant preuniversitar de stat;
¢. inspectorii gcolari care au in teritoriu unité{i de inva{imant cu nivel primar;
10.3.3. Resurse financiare
achizitionarea consumabilelor in vederea desfisurarii activitdtilor specifice de catre
comisia judefeand de inscriere in invi{imantul primar 2023-2024 si comisiile de inscriere in
invétdmantul primar 2023-2024 din unitétile de invatimant preuniversitar de stat
10.3.4. Resurse informationale
a. baze de date privind legislatia aplicabili
b. colectia Monitorul Oficial al Romaéniei
c. LEX.exe
d. Site-ul ISJ Arad www.isjarad.ro
- note de relatii, rapoarte si alte documente;
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10.4. MODUL DE LUCRU

Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

1.

2.

Elaborarea procedurii
operationale specifice
scrise, formalizate si

aprobate de CA al 1S]

1. In cadrul Inspectoratului Scolar Judefean Arad,
procedura de repartizare a elevilor la clasa pregatitoare in
anul gcolar 2023-2024 dup# finalizarea procesului de
inscriere in invAfAmantul primar este intocmitd de
inspectorul gcolar pentru invé{imént primar i inspectorul
scolar responsabil cu dezvoltarea resursei umane din 1SJ
Arad.

2. Procedura este aprobata de Consiliul de Administratie al
Inspectoratului  Scolar Judetean Arad, in temeiul
dispozitiilor art. 47 alin. (4) lit. m) si art. 51 alin. (4) din
Metodologia de inscriere a copiilor in inviimantul
primar, aprobatd prin O.M.E. nr. 3445/17.03.2022 si
Calendarului inscrierii in invafamantul primar pentru anul
gcolar 2023-2024, aprobat prin Ordinul Ministerului
Educatiei nr. 3704 din 17.02.2023,

3. Procedura se comunica unitétilor de invajimant.

4. Prezenta proceduri constd in:

Stabilirea pagilor §i etapelor care fac obiectul acestei
proceduri;

Pregétirea in vederea constituirii formatiunilor de elevi in

clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-2024,

Verificarea de citre
comisiile de inscriere din
unititile de invatimant
preuniversitar de stat si de
cétre comisia constituiti la
nivel de ISJ, a modului de
desfiisurare a actiunilor de
inscriere a copiilor in
inva{dmdntul primar pentru
anul gcolar 2023-2024

1. In perioada de completare si validare a cererilor de
inscriere in invétimantul primar, comisiile de inscriere din
unitatile de invatiméant preuniversitar de stat si comisia
judeteand de inscriere a copiilor in invd{imantul primar
constituitd la nivelul 1.S.J. Arad vor verifica in aplicatia
informatica SIIIR, corectitudinea inscrierii datelor
personale ale minorilor (nume continénd diacritice, dupa
caz), astfel cum sunt mentionate in certificatele de nastere,
2. La nivelul Inspectoratului $colar Judefean Arad,
Comisia judefeand, prin delegatii sdi, monitorizeaza
corectitudinea desfisurdrii actiunilor de finscriere in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024 si
inspectori scolari.

3. Inspectorii gcolari vor monitoriza, prin sondaj, in baza
unei tematici a ISJ Arad, activitatea comisiilor de inscriere
in invatdmaéntul primar pentru anul scolar 2023-2024 din
unitdtile de invatdméint preuniversitar de stat, urmérind




Ministerul-;?.ducatiei

Inspectoratul Scolar Judefean
Arad

Departamentul/Compartimentul:
Invitimant primar

Procedura operationala: Editia: [
Nr. exemplare: 3

»Repartizarea elevilor la clasa [Revizuirea: 1.4.

pregiititoare in anul geolar  Nr, exemplare:

2023-2024 dupi finalizarea Pag 15
procesului de inscriere”

Exemplar: 1
Cod PO- 011.01

corectitudinea introducerii datelor personale (nume si
prenume) ale elevilor de citre secretarii comisiilor de
inscriere in invatamantul primar pentru anul scolar
2023-2024 din unitdtile de invatamant preuniversitar de
stat, pe perioada desfasurarii inscrierilor.

Repartizarea elevilor in
clasa pregétitoare in anul
scolar 2023-2024 dupa
finalizarea procesului de
inscriere, conform etapelor
din calendar

1. Dupd finalizarea etapei a doua de finscriere in
invatimantul primar, comisiile de inscriere in
invatimantul primar pentru anul scolar 2023-2024 din
unitatile de invitdmant preuniversitar de stat vor extrage
din aplicatia informatica SIIIR lista elevilor repartizati in
cele 3 faze ale etapei intdi §i dupa caz, in ,,A doua etapd de
inscriere in invafimantul primar”.

Atributii in acest sens va avea secretarul comisiei de
inscriere in invafamantul primar pentru anu! scolar 2023-
2024 din unitdtile de invatamant preuniversitar de stat.

2. Membrii comisiilor de inscriere in invaamantul
primar pentru anul gcolar 2023-2024 din unititile de
invitdimant preuniversitar de stat vor solicita parintilor
care au inscris gemeni, tripleti, frati in unitate si fisi
exprime in scris optiunea privind repartizarea acestora in
aceeasi clasa sau in clase diferite, pdnd la data de 15 iunie
2023,

3. Elevii inscrigi in unitatea de inva{amant vor fi asezati
intr-un document Excel in ordinea alfabeticd a numelui,
tindndu-se cont de optiunile exprimate de pdrinti privind
repartizarea in aceeasi formatiune de studiu a gemenilor,
tripletilor, fratilor etc.

4. Comisiile de inscriere in invdtdmdntul primar pentru
anul gcolar 2023-2024 din unitdtile de invatdmdnt
preuniversitar de stat vor repartiza elevii inscrigi, prin
tragere la sorfi in cadrul sedinfei comisiei de inscriere in
invatamantul primar din unitatea de invdtdmdnt cu
participarea unui reprezentant stabilit de Consiliul
reprezentativ al pdrinfilor/Asociatia de pdarinfi din
unitatea de invatdmdnt §i un inspector scolar delegat de
ISJ Arad.

Consiliul reprezentativ al pdrintilor/Asociafia de périnti
va transmite numele §i prenumele reprezentantului in baza
unei adrese scrise adresatd comisiei de inscriere in
invatdmdntul primar din unitatea de invatamdnt.
Inspectorul scolar delegat de ISJ Arad va participa la
sedinta de repartizare in baza unui ordin de serviciu
semnat de inspectorul gcolar general.

5. Data repartizirii prin tragere la sorfi va fi stabilitd de
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cdtre Comisia Judeteand, de comun acord cu conducerile
unitifilor de  invdtamént, repartizarea  elevilor
desfasurdndu-se in pericada cuprinsa intre 04 iulie - 11
iulie 2023. (in situatii justificate perioada se poate extinde)
6. Prevederile prezentei proceduri se aplicii doar unitatilor
de invajamant care au doud sau mai multe clase
pregititoare pe nivel, in aceeasi cladire/structura.

Daca intr-o structurd/clidire se constituie dous sau mai
mai multe clase pregatitoare pe nivel se aplicd prevederile
prezentei proceduri.

Prevederile prezentei proceduri nu se aplicd unitatilor de
invatimant care au o singurd clasa pregtitoare pe nivel pe
structurd/cladire, iar parin{ii au optat pentru o anumiti
structurd/cladire, tindnd cont de proximitatea domiciliului
fata de structura/clidirea respectivi.

7. Consiliul de administratie al unitafii de inva{amant este
responsabil de organizarea repartizarii prin tragere la sorti.
Repartizarea prin tragere la sorti se va realiza prin bilefele
individuale pe care va fi scris numele fiecdrui copil asa
cum este incris in aplicatia SIIIR. In vederea echilibrarii
numdrului de fete/baieti pe clas, consiliul de administratie
al scolii va hotdri daca tragerea la sorti se va realiza
alternativ fatw/baiat sau nu. Invatatorii/profesorii pentru
invafdmant primar care vor preda la clasele pregititoare se
vor stabili de cétre consiliul de administratie si vor fi
anuniati public in sedinta de repartizare inainte de tragerea
la sorti. Directorul unitdfii de inva{imant va anunfa
invafatorul gi clasa la care va preda, apoi se va trece la
tragerea la sorti a copiilor.

8. Se va intocmi un proces verbal al sedintei de repartizare
§i o listd de prezenti. Rezultatul repartizirii se
consemneazi intr-un document exce! care constituie anexa
la procesul verbal al sedintei de repartizare. {conform cu
Anexa | la prezenta proceduri)

9, fn urma sedintei de repartizare prin tragere la sorti, in
aceeasi zi, dupd validarea rezultatelor in consiliul de
administratie al unita{ii de invi{3mant, unitifile de
invitdmant, in mod transparent, vor afisa la avizier §i pe
site rezultatul repartizarii elevilor in clasa pregititoare
pentru anul scolar 2023-2024 (conform cu Anexa 1 la
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prezenta procedurd), tindnd cont de prevederile general
valabile privind protectia datelor cu caracter personal.
Listele cu repartizarea elevilor pe clase nu vor fi postate §i
nu vor fi distribuite pe pagini de socializare. Listele cu
repartizarea elevilor pe clase se vor péstra la avizier §i pe
site-ul ycolii maxim 7 zile de la afigare/postare.

10. Rezultatul repartizirii si listele nominale cu
repartizarea elevilor vor fi validate in consiliul de
administratie al unitatii de invitimant, conform art. 13
alin. (1) din Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unitdfilor de invitimant preuniversitar
aprobat prin Ordinul ME nr. 4183/2022, cu modificérile si
completirile ulterioare: ,,in unitdfile de inva{imant,
formatiunile de studiu cuprind grupe, clase sau ani de
studiu §i se constituie, la propunerea directorului, prin
hotirire a consiliului de administratie, conform
prevederilor legale” si conform art. 21, alin (4), litera €)
directorul  ,stabileste = componenfa nominald a
formatiunilor de studiu, in baza hotdrarii consiliului de
administrafie,,. Directorul va propune spre validare
Lista nominalii a elevilor repartizafi prin tragere la
sorti conform Anexei 1 la prezenta proceduri
operationalii, Anexa 1 validati va fi afigata pe site sila
sediul unititii de inviitimant in ziua repartiziirii prin
tragere la sorti.

11. Unitdtile de invatimant vor instiinta in scris Comisia
Jjudeteand prin transmiterea unui raport care va include si
repartizarea pe clase nominali a elevilor, pana la 14 iulie
2023. Raportul in format scanat si word se va transmite pe
adresa de e-mail invprimar_isjarad@yahoo.ro

Repartizarea elevilor in
clasa pregititoare in anul
scolar 2023-2024 pentru cei
neinscrigi in etapele
prevazute de calendar (elevi
veniti din strainatate, alte
situafii)

1. Dacd dupi finalizarea inscrierilor conform calendarului
din metodologie, se mai inscriu copii pentru clasa
pregititoare in luna septembrie 2023, acestia vor fi
repartizafi pe locurile libere sau vacantate (vacantate prin
solicitarea de retragere a pirintelui/reprezentantului legal
din motive personale de la unitatea de invitimant) de citre
unitatea de invafdmant tot prin tragere la sorii in
septembrie 2023, inainte de inceperea anului scolar 2023 -
2024. inainte de sedinta de repartizare, 1SI Arad va fi
anunfat in scris inainte cu 48 de ore. Unitatea de
invifimant va respecta toate etapele previzute in prezenta
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procedura.

2. La finalul listelor afisate se va preciza, in mod
obligatoriu, pe infelesul paringilor/tutorilor legali
instituifi/reprezentantilor legali faptul ci;

-locurile rdmase libere pot fi completate conform celor
precizate in prezenta procedura cu respectarea strictd a
principiilor transparentei, echitd{ii, nondiscrimindrii,
egalititii de sanse si incluziunii; formatiunile de studiu
finale vor fi constituite cu respectarea prezentei proceduri,
a art, 51 alin. 4 din OME 3445/2022, a notei MEC ar.
57/RLB/24.02.2020, inregistratd la ISJ Arad cu nr.
172/M/25.02.2020 i a art. 2] alin. (4) lit. e) din
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unititilor de invid{imant preuniversitar aprobat prin
Ordinul ME nr. 4183/2022, cu modificarile i completarile
ulterioare:,,Alte atributii ale directorului sunt: stabileste
componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza
hotérarii consiliului de administratie”.

11.RESPONSABILITA [l si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

[Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I i m fiv v (vl
Crt.
0 1 R B W 5 |6
I. Inspectori scolari E
Angajati ai [.5.], Arad, conform statului de functii
2! Inspector gcolar general adjunct sau contabil sef [V
3. Pregedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4. Inspector gcolar general A
5. - Inspectori gcolari generali adjuncti Ap

laprobat
- Management institutional

- Inspectie scolard - inspectorii scolari conform statului de functii

- Angajati ai 1.S.J. Arad, conform statului de functii
- unitifi de invatadmant (daca este cazul)

. secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a SCIM

Ah
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12. ANEXE. INREGISTRARI, ARHIVARI

: Denumire [Elaborator  |[Aprobd [Nr. Loc arhivare Perioada
anexa |anexd exem arhivare
plare
] 2 3 4 5 6
Diagrama de proces Inspectori  [ISG | La Manualul de  |Cu procedura
colari proceduri -
CMSCIM
Legea Educatiei Nagionale  [Parlamentul |
Nr. 1/2011 cu Romadniei
modificérile si
completdrile
ulterioare
Decizii ale IS 1 La Manualul de  |Cu procedura
Comisiei judetene de proceduri -
coordonare a inscrierii in CMSCIM
invafAmantul primar
2023-2024, la nivelul ISJ Arad
si la nivelul unitatilor de
invAtdmant
OME nr. 3445/17.03.2022 |ME 1 La Manualul de  |Cu procedura
proceduri -
CMSCIM
OME 3704/17.02.2023 ME 1 La Manualulde  |Cu procedura
proceduri -
CMSCIM
OMECTS nr. MECTS 1
5530/201 1 privind
Regulamentul cadru de
organizare si funcfionare a
inspectoratelor gcolare
OMENCS nr.6134/2016
privind interzicerea segregarii
scolarilor in unitatile de
invAjamant
OG nr. 137/2000 Guvernul |
rivind prevenirea i Romaniei
anctionarea tuturor formelor
e discriminare cu modificérile
i completérile ulterioare




ANEXA
INSCRIEREA IN INVATAMANTUL PRIMAR 2023

Unitatea de Invatamant: ...........ccccceeeeee

NI,
Validat,
Consiliul de administratie al Scolii Gimnaziale/Liceului/Colegiului...........
dindatade ...................
Director,
Prof. ..o

LISTA NOMINALA A ELEVILOR REPARTIZATI PRIN TRAGERE LA SORTI LA
CLASELE PREGATITOARE 2023-2024

Nr. crt. Clasa Nume si prenume elev Nume si prenume invatator
Director, Inspector scolar, Reprezentant parinti,
prof........ prof. ...

Afisat azi, ............ , pe site si la sediul unitatii de Invatamant

Nota:

Locurile ramase libere se completeaza conform prevederilor procedurii oprationale a ISJ Arad PO- 011.01



